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Die IT3- Gruppe ist ein innovatives und erfolgreiches Dienstleistungsunternehmen im
Bereich Treuhand und Immobilien an den Standorten Schaffhausen, St. Gallen und Zürich. 
Zur Verstärkung unseres Teams in Schaffhausen suchen wir per sofort oder nach
Vereinbarung eine/n

Immobilienbuchhalter/in (80 - 100%)
Du möchtest deine Fähigkeiten in einem spannenden Arbeitsumfeld einbringen? Dann
werde Teil unseres Immobilien-Teams! Unterstütze die Immobilienbuchhaltung bei
umfassenden Aufgaben und stelle die optimale Betreuung unserer Kundinnen und Kunden
sicher.

DAS BEWEGST DU

Du bist verantwortlich für die termingerechte Erstellung der Monats-, Quartals- und
Jahresabschlüsse für Mietliegenschaften und Stockwerkeigentümergemeinschaften
Du erstellst Heiz- und Betriebskostenabrechnungen
Du verarbeitest Debitoren- / Kreditorenrechnungen mittels elektronischen Workflows
inklusive Zahllauf
Du bist Ansprechperson für Kunden, Eigentümer sowie für unsere
Immobilienbewirtschaftung

DAMIT GELINGT ES DIR

Du arbeitest selbständig, sorgfältig und bist offen für Neues
Du verfügst über eine abgeschlossene Aus-/Weiterbildung mit Bezug zu Finanz- und
Rechnungswesen
Du bringst Berufserfahrung in der Immobilienbuchhaltung oder der
Immobilienbewirtschaftung mit
Du hast eine hohe Lernbereitschaft, ein ausgeprägtes Zahlenflair und arbeitest gerne
qualitätsorientiert
Du hast idealerweise Erfahrung mit der Software RIMO R5, Mammut und Therefore

WAS WIR BIETEN

Kollegiales Umfeld, flache Hierarchien
Vielseitige Tätigkeit mit Entwicklungspotenzial
Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten
4,5 Tage-Woche, Freitagnachmittag frei
6 Wochen Ferien
Gute Sozialversicherungsleistungen
Moderne  Arbeitsplätze mitten in der Stadt

Haben wir dein Interesse geweckt? Möchtest du Teil unseres Teams werden? 
Bewirb dich jetzt! Wir freuen uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen.


